
CIRCULAR 120.011.77 

FECHA: 24 DE MAYO DE 2024 

ASUNTO: ASPECTOS RELACIONADOS CON LA RETENCIÓN EN LA FUENTE, REQUISITOS 
PARA APLICAR LOS BENEFICIOS TRIBUTARIOS DEDUCIBLES. 

PARA: FUNCIONARIOS DE PLANTA DE LA ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL 

Secretaria General y de Gobierno gobierno@alcaldiacota.gov.co 
Secretaria de Educación educacion@alcaldiacotagov.co 
Secretaria de Infraestructuras Y Obras Públicas obras@alcaldiacotagov.co 
Secretaria de Planeación planeacion@alcaldiacota.gov.co 
Secretaria de Hacienda hacienda@alcaldiacota.gov.co 
Secretaria de Salud salud@alcaldiacotagov.co 
Secretaria de Desarrollo Social social©alcaldiacotagov.co 
Secretaria Agropecuaria Medio Ambiente y Desarrollo Económico desarrollo@alcaldiacota.gov.co 
Secretaria de Cultura Y Juventudes cultura@alcaldiacota.gov.co 
Control Interno control@alacaldiacota.gov.co 

DE: DIRECCIÓN DE TALENTO HUMANO. 

Cordial saludo, 

ALCALDIA DE COTA 
27/06/2024 4:49:22 P. M. 
RADICADO: CO-12107 
VARIAS DEPENDENCIAS 

De conformidad con parágrafo 2 del artículo 387 del Estatuto Tributario el cual establece las deducciones 

que se restarán de la base de retención de los trabajadores que tienen familiares a cago así: Definición de 

dependientes. siguientes casos: 1. Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 años de edad. 2. Los 

hijos del contribuyente con edad entre 18 y 23 años, cuando el padreo madre contribuyente persona natural 

se encuentre financiando su educación en instituciones formales de educación superior certificadas por el 

ICFES o la autoridad oficial correspondiente; o en los programas técnicos de educación no formal 

debidamente acreditados por la autoridad competente. 3. Los hijos del contribuyente mayores de dieciocho 

(18) años que se encuentren en situación de dependencia, originada en factores físicos o psicológicos que 

sean certificados por Medicina Legal. 4. El cónyuge o compañero permanente del contribuyente que se 

encuentre en situación de dependencia sea por ausencia de ingresos o ingresos en el año menores a 

doscientas sesenta (260) UVT, certificada por contador público, o por dependencia originada en factores 

físicos o psicológicos que sean certificados por Medicina Legal, y, 5. Los padres y los hermanos del 

contribuyente que se encuentren en situación de dependencia, sea por ausencia de ingresos o ingresos en 

el año menores a doscientas sesenta (260) UVT, certificada por contador público, o por dependencia 

originada en factores físicos o psicológicos que sean certificados por Medicina Legal, s, no obstante, desde 

la Dirección de Talento Humano se realizarán las siguientes indicaciones respecto a los deducibles: 

1. Para efectos de hacer uso del beneficio tributario deducible de la base de retención es necesario 

diligenciar el formato que se anexa a la presente circular del cual se debe hacer la relación con los 

soportes de acuerdo con la solicitud y autenticarlo. 
2. En caso de alguna pregunta adicional o requerir más información sobre este tema favor acercarse 

a la oficina de talento humano. 

Plazo máximo antes de 20 de junio de 2024. 

Atentamente, 

ANCHOLA BA - A D 
DIRECTOR TALENTO HUMANO 

Anexos: - Formato de solicitud beneficio tributario deducible de la base de Retención en la fuente en un (1) folio 

FUNCIONARIO O ANALISTA NOMBRE FIRMA FECHA 

TRAMITADO Y PROYECTADO POR Maria Alejandra Quevedo Quevedo - Contratista 24/05/2024 

REVISADO POR Yanble Alexandra Jota Gonlales-Profesional Contratista 

-1 -" 

24/05/2024 

a - Profesional Especialixado Contratista ChJorge Enrique Chaves Barrer . 24/05/2024 

APROBADO POR Daniel Enrique Manchola Baracaldo - Director Talento Humano 24/05/2024 

Los arriba firmantes declaramos que hemos ,ev,tado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes y por tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma 
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Cota de de 2024. 

Señores 

Alcaldía Municipal de Cota — Cundinamarca-. 

Ciudad. 

Asunto: Información de dependencia para efectos de hacer uso del beneficio 
tributario deducible de la base de Retención en la fuente. 

Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de contribuyente y en 
cumplimiento de lo previsto por el parágrafo 2 del artículo 387, del Estatuto Tributario y 
decreto 2250/2017 artículo 1.2.4.1.18, informo que las personas relacionadas a 
continuación, tiene(n) la calidad de dependiente económicamente a mi cargo: 

Tipo de documento Número Nombres y apellidos PARENTESCO Edad 
T.I. 

C.C. 

Toda vez que: 

Hijos menores de 18 años, conforme constan en las Tarjetas de Identidad que 
se adjuntan. 
Hijos con edad entre 18 y 23 años, que se encuentren estudiando, en 
instituciones formales de Educación Superior, certificadas por el ICFES o 
programas técnicos de educación no formal, debidamente acreditados. 
Hijos mayores de 18 años, dependencia originada en factores físicos o 
psicológicos certificados por Medicina Legal. 
Cónyuge o compañero (a) permanente, en situación de dependencia, por 
ausencia de ingresos o por ingresos anuales menores a 260 UVT ($12.236.900. 
para el año 2024), certificado por Contador público u originada en factores físicos 
o psicológicos certificados por Medicina legal. 
Padres y hermanos en situación de dependencia por ausencia de ingresos o por 
ingresos menores a 260 UVT ($12.236.900 para el año 2024), certificado por 
contador público u originada en factores físicos o psicológicos certificados por 
Medicina legal. 

Solicito se tome nota de la situación de dependencia que informo en la presente 
comunicación, para los efectos del beneficio de deducible de la base gravada sujeta a 
retención en la fuente de mis ingresos laborales brutos, que me asiste en virtud de la 
normatividad arriba citada, manifestación que autentico ante Notario. 

Cordialmente, 

Firma. 

Nombre 

C. C. No. expedida en 


